
Slido-Checkliste für  
Veranstalter von Meetings 
Vor dem Meeting 
–	 Erstellen Sie über Ihren Account ein neues Event.
–	 Legen Sie in den Event-Einstellungen den Namen der Veranstaltung, das Datum 	
	 & den Event-Code fest.
–	 Personalisieren Sie in den Event-Einstellungen die Privatsphäre-Einstellungen  
	 und das Design der Präsentationsanzeige (wie der Bildschirm an die Wand 		
	 projiziert wird).
–	 Damit Sie die Kontrolle darüber haben, welche Fragen angezeigt werden, schalten 	
	 Sie das Moderations-Feature ein.
–	 Gehen Sie den Inhalt des Meetings durch und fügen Sie die Umfragen ein.
– 	 Machen Sie sich Gedanken über das technische Set-Up, das sie benötigen, um 		
	 Slido zu projizieren und zu verwalten. Falls notwendig, laden Sie Switcher herunter 	
	 und richten ihn entsprechend ein (slido.com/switcher).
–	 Stellen Sie sicher, dass Ihre Internetverbindung während des Meetings stabil ist.
–	 Machen Sie mit Ihren Kollegen einen Probedurchlauf. Es macht Spaß. :)
–	 Briefen Sie den Moderator des Meetings zu Slido.
–	 Schulen Sie die Person, die für die eingehenden Fragen und das Aktivieren der 		
	 Umfragen zuständig sein wird.
–	 Geben Sie in der Einladung zum Meeting an, dass Sie Slido nutzen werde. 		
	 Bitten Sie außerdem Ihre Teilnehmer, ein Smartphone oder einen Laptop 		
	 zum Meeting mitzubringen. 

Während des Meetings
–	 Stellen Sie Ihre Geräte so ein, dass Sie einen Computer im 				  
	 Präsentationsmodus	 an einen Beamer angeschlossen haben und Ihnen ein 		
	 weiteres Gerät im Administratorenmodus zur Verfügung steht.
–	 Stellen Sie Slido vor - nutzen Sie dafür eine unserer Folien oder führen Sie eine 		
	 kurze Umfrage zum Aufwärmen durch.
–	 Geben Sie die eingehenden Fragen frei. Heben Sie die Fragen hervor, die gerade
	 beantwortet werden. Verschieben Sie diese anschließend ins Archiv, damit sie vom
	 Bildschirm verschwinden.

Nach dem Meeting (optional)
–	 Exportieren Sie die unbeantworteten Fragen, beantworten Sie diese und leiten Ihre
	 Antworten an die Teilnehmer Ihres Meetings weiter.
–	 Öffnen Sie den Analysen-Reiter, um die Daten zu Ihrem Event einzusehen und sie 	
	 für weitere Analysen zu exportieren.

Falls Sie Fragen haben, kontaktieren Sie uns gern jederzeit unter support@slido.com  
oder sprechen Sie mit uns per Live-Chat auf www. slido.com. slido


